株式会社 〇〇工業
代表取締役　〇〇 〇〇 殿
退職時秘密保持誓約書
私は、令和 年 月 日をもって貴社を退職するにあたり、貴社の営業秘密および機密情報の保護を徹底するため、以下の内容を誓約いたします。
第1条（秘密情報の返還と削除）
1. 私は、貴社を退職するにあたり、貴社が保有する機密情報（以下「秘密情報」という）に関するすべての資料、データ、電子ファイル等を貴社へ返還し、一切のコピーや複製物を保持しないことを確認いたします。
2. 物理的な文書だけでなく、電子データ、クラウド上の情報、個人所有の端末に保存された情報も含め、適切な方法で完全に削除することを誓約します。
第2条（秘密情報の定義）
秘密情報とは、以下に該当する情報を指します。
1. 製品の開発、設計、製造、販売戦略、価格設定に関する情報
2. 財務、人事、経営戦略に関する情報
3. 顧客情報、取引先情報、業務提携に関する情報
4. 貴社が特に秘密情報として指定した情報
5. その他、貴社の事業活動において機密性が求められる情報
第3条（秘密情報の帰属）
1. 私は、秘密情報のすべての権利が貴社に帰属することを確認し、いかなる場合も個人の権利として主張しないことを誓約します。
2. 退職後も秘密情報に関して貴社の許可なく使用・開示・漏洩しないことを厳守します。
第4条（退職後の秘密保持義務）
1. 私は、退職後も秘密情報を第三者に開示・漏洩・提供・使用しないことを誓約します。
2. 口頭、書面、電子データを問わず、秘密情報を故意または過失により外部に漏らさないよう細心の注意を払うものとします。
第5条（競業避止義務）
私は、退職後 ◯ 年間にわたり、以下の行為を行わないことを誓約します。
1. 貴社と同一または類似する事業を行う企業に就職または役員就任すること
2. 貴社と競争関係にある事業を自ら開業または経営すること
3. 貴社の顧客や取引先を利用し、同様の事業を行うこと
ただし、事前に貴社の書面による許可を得た場合はこの限りではありません。


第6条（違反時の責任）
私は、退職後 ◯ 年間にわたり、以下の行為を行わないことを誓約します。
1. 私が本誓約に違反し、貴社に損害を与えた場合、貴社の請求に応じて速やかに損害賠償を行うことを誓約します。
2. 万が一、秘密情報の漏洩が発覚した場合、貴社の指示に従い、直ちに是正措置を講じるとともに、法的責任を負うことを確認します。
以上の内容を理解し、遵守することを誓約します。
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