令和　　年　　月　　日
社員各位
総務部

新オフィスへの移転完了のお知らせ

皆様の協力のもと、無事新オフィスへの移転作業が完了しました。新しいオフィスでの業務は来週月曜日から開始されます。

記

１．新オフィスの住所	東京都港区xxxxxx
２．業務開始日		2024年8月1日

新しい環境での業務に向けて、各自必要な準備をお願いいたします。

以上
