令和　　年　　月　　日

各位

幹事
○○部○○課
○○ ○○

歓送迎会のご案内

お疲れ様です。
このたび、○○部 ○○部長がめでたく定年を迎えられ、来る○月○日をもちまして当社を退職されることになりました。
また、同日付けで○○部長が当部の部長に就任されます。
つきましては、長年にわたり当社発展に御尽力を頂きました○○部長の功績に深謝申し上げますとともに、 新たに着任される○○部長への歓迎の意を込めまして、ささやかながら下記の通り歓送迎会を開催いたします。
みなさま万障お繰り合わせの上、ぜひご参加ください。


記

１．日　時	○○月○○日（○）　１９：００～

２．場　所	ごちそう館　大芝店
	住　所：○○県○○市○○町○○　○－○
	電　話：○○－○○○○－○○○○

３．会　費	男性：５０００円	女性：３５００円	
	当日集金いたします。

４．出欠について
	○○月○○日（○）までに、幹事 ○○までお知らせください。
	内　線：○○○○
	メール：kanji@gooooooo,co.jp

以上
