年　　月　　日

お客様各位

株式会社○○○○○○
〒123-4567
長崎県長崎市長崎町長崎123-45
TEL：01-234-5678
FAX：02-345-6789
担当：山田 太郎

年末年始休業のお知らせと緊急連絡先について


日頃よりお引き立ていただき、誠にありがとうございます。
弊社では、下記の期間を年末年始休業とさせていただきます。

休業期間:
2024年12月29日（金）～2025年1月3日（水）


休業期間中のお問い合わせに関しましては、2024年1月4日（木）より順次対応いたします。
また、緊急の場合は以下の番号までご連絡ください。

緊急連絡先: 090-OOOO-OOOO（担当: 山田）
お手数をおかけいたしますが、何卒よろしくお願い申し上げます。

以上
