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私は令和　　年　　月　　日　　時頃、　　　　　していた途中で　　　　を紛失しました。原因は私の不注意です。
この結果、一部の顧客様に大変なご迷惑とご心配をおかけすることとなりました。　また会社にとっては信用を損なう結果となってしまいました。
心よりお詫びし、今後このようなことが二度とおこらなよう、細心の注意を払い取り扱うことをお誓いします。　なにとぞ寛大なご処置を賜りますようお願い申し揚げます。




令和　　年　　月　　日
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